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 : المقدمة  
  
ببببببببا يات الا  يمية    ببب ببب بببببببببببالات الإدارية       ا ة الم ب ببب بببببببببببلاحيات الإدارية والمالية والاتصب ببب بببببببببببصلا يا  الإدا يالصب ببب تهدف هذه اللائحة إلى ضب
  ضبماا اتلار الق ارات س  نهبي ي هجية  

  م بهم يمجمدها   
الجملإية، حيث تم تق بيم الصبلاحيات إلى اللإد د يا الم با يات وال ت

  ويؤه ية . 

  يمارهبببببببة ال بببببببدرة   
، و الاالى  الالويأ يا وطعء الفراي الو د ة    ،  إا هذه الم بببببببا يات تلإمك س  تعميد اللإمك الجمال 

ً
وتحد دا

  المم وحة لمالذ الق ار.  

ولقد رتبت هذه الصببببببلاحيات س  الاوالى  ح ببببببص نول ية  ك تببببببلاحية و اسدراها، و يما     تلإىيأ يقا ببببببص ل ك ي بببببباو   ي ها و ا  
  
   : الآتت

   قوم تاحص  هذه الصلاحية  إسداد الوثائا والم ت دات والوراق المرد  ة   ا ي س  ياردصات اللإمك والوثائا  .           ُ لِإد: 

 :  قوم تبباحص هذه الصببلاحية يالاعمد يا يلائمة الم ببت دات، واهبباسماا الم ببو ات اللاءية ، و  اي  س  رل ،            وص 

  حاا الردص يا تاحص الصلاحية الس  .  توتياه يالموا قة سديه
ي  رل     ورء تبر   نو ر  ه ي  ض 

م  ا ة الم بببو ات اللاءية، يالإضبببا ة إلى الاعمد يا و اهة          لإامد:   اولى تببباحص هذه الصبببلاحية الاعمد يا اهبببتيواي المقبت

  إسادته لإ  اي تلإد لات ثم إسادء س ضه.   يا را قه يا حرثيات، ويا ثم إ اءء واساماد الق ار   اي  س  رل ، نو ر  ه، نو 

ف س  الا ويذ:      ت ويذ الق ار ح ببببص يا هو      وذ/  يشببببلى
  لائحة ال ببببياهببببات   تبببباحص هذه الصببببلاحية هو النببببلن الملإ  

و ود   

  والإ  ايات اللاتة يالجملإية . 

 

: تعريفات:  
ً
 أولا

 
ية والا مية الا اماسية .   الوءارء: وءارء الموارد البشلى

  الجملإية:  ملإية اهتنارء لدا مية الا اماسية.  

  الجملإية اللإمويية: الجملإية اللإمويية لجملإية اهتنارء لدا مية الا اماسية . 

  يجدي ا لإدارء: هو المجدي المسدأ  إدارء شؤوا الجملإية . 

 م بثقة سا يجدي ا لإدارء  وتحسمها اللائحة اللاتة  ها.  الدج ة الا ويذ ة: ه  الدج ة ال

 المد   الا ويذي: المد   الا ويذي  لجملإية اهتنارء لدا مية الا اماسية . 

 يد   النؤوا المالية والإدارية : يد   النؤوا المالية والإدارية لجملإية اهتنارء لدا مية الا اماسية نو يا     ه.   

ية ف الموارد البشلى ية لجملإية اهتنارء لدا مية الا اماسية نو يا     ه.  يشلى ف الموارد البشلى  : يشلى

 المحاهص: يحاهص  ملإية اهتنارء لدا مية الا اماسية . 

يات لجملإية اهتنارء لدا مية الا اماسية نو يا     ه.    ف المنبت يات : يشلى ف المنبت  يشلى

  



 info@mashoura.org.saبريد الكتروني:  – 0582550160رقم التواصل:  –حي الحزام الذهبي  –الخبر  –المنطقة الشرقية 

  

  

: أحكام عامة 
ً
 ثانيا

   سريان العمل باللائحة والتعديل عليها 

    صدن اللإمك  هذه اللائحة يا تاريببببخ اسامادها يا يجدي ا لإدارء .  .1

 لها .  .2
ً
 يامما

ً
 لهذه اللائحة  زيا

ً
ا   الجمع  ء تو ب 

  تصدر   
   تلإابر الن مة والالإديمات والق ارات ال ت

 ل  .3
ً
ث و قا

ّ
حد
ُ
 قح  وت

ُ
 ا   لائحة الصلاحيات بنسك ي ا م  وت

ُ
  نتدرتها . ت

   اغب  ظ وف الجملإية يق ار يا الجهة ال ت

  هذه اللائحة إلا يموا قة يجدي ا لإدارء .  .4
   لا  جوء تلإد ك نو إيراا نو حذف نو إضا ة ني يواد نو   ود   

    مسؤولية ممارسة الصلاحيات

 لد درات وتدر ها، ويجص   .1
ً
  يجموسها نداء  لإالة لا  يم هب  اللإمك وت   حدودا

إا  داوا الصلاحيات الم  قة منسك   

ام  هذه الصلاحيات س  يلادأ ي ا ياتهم الوظيوية.    الجملإية الالبت 
   س   ا ة الم ؤول      

الم  قة بنسك يردا ويصاشلى يالوظائأ ولا  جوء يمارها  .2 الصلاحيات     ت تصلا 
   
ً
إلا يا قصك الشلاص الملإر     رهميا ها 

 .  نو المسدو    يعدائها و ا ق ار تادر يا تاحص الصلاحية هذه الوظائأ

  اهالدام الصلاحيات المم وحة له.  .3
    احمك تاحص الصلاحية الت    ايك الم ؤولية   

ال ايك لصاحصه   .4 الاوقر  يالاهم  اا  ، يالإضا ة إلى و وب اقبت ال ايك وليي يالاعشب   ام إثصات يمارهة الصلاحية يالاوقر  

   وي مى وظيواه وتاريببببخ الاوقر  . 

ن الصلاحيات والمسؤوليات    :  العلاقة بي 

الم ؤوا   هذا  تحميك    
تلإ   و ك تلاحية  القيام  ها،  يا  لامكر ه  لدم ؤوا  الم اهصة  الصلاحية  تل يك  تاردص  ي ؤولية  إا  ك 

ء نو    يا هذا المصدن  إا  داوا الصلاحيات توضح يرىيقة يصاشلى
ً
الم ؤولية لممارهة هذه الصلاحية س  الو ه الصحرح وانرلاقا

ء هذه الم ؤوليات.      ب  يصاشلى

   حدود العامة لممارسة الصلاحيات : ال .1

 هذه اللائحة فارج نراق افاصاته نو سمده ال همى  نو   .1-1
لا  حا لصاحص الصلاحية اهالدام الصلاحيات الملولة له يمقاض 

   لم ولإة شلصية. 

الصلاحية  لا  جوء لصاحص الصلاحية  صك ني   د يا   ود الاتواق إلى  زن ا نو نمبر يحيث  اجاوء يجم ع هذه ا ل زاي حد  .1-2

  يثك هذه الحواا  جص الحصوا س  يوا قة الجهة رات الصلاحية الس . 
   اما   ها،  و  

   ال ت

والقواسد   .1-3 وط  الشلى اهتيواي  يا  الاعمد  المم وحة  الصلاحيات  يمو ص   الق ارات  اتلار  س د  الصلاحية  تاحص  س    جص 

    ن سدرها ن ام الجملإية وال 
   ياهات والدوائح والالإديمات الدافدية. والإ  ايات وال وايلا الف   ال ت

الصلاحية لدم او    .1-4 او شغوره  بت    الصلاحيات    يصوو ة 
  يرا ا لما هو يو ود   

وظيف    حالة سدم و ود ي او  
  

  الس 
   تو يض الصلاحيات الوظيف 

    جوء لتحاب الصلاحية تو يض يلإض تلاحياتهم ح ص القواسد الاالية : 

  الاالى  .      .1
   ولدم او  الوظيف 

  نو وق ت
    جص نا  كوا الاو يض بنسك  زت 

 يموا قة تاحص الس  .      .2
ً
    جص نا  كوا الاو يض يكا  ا

لر   مر  الجهات رات اللإلاقة يالاو يض .  .3
ُ
    جص نا ت

الصلاحية  .4 المووض لي هبص،  إا  النلن  و ود  نو سدم  والغياب  الم ض  وحالات  الرارئة  الحالات    
     

 .    المووضة تلإود إلى تاحص الصلاحية الت  
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: جداول الصلاحيات
ً
   ثالثا

 

 الدافدية وال ياهات اللإايةاللائحة الهاهية وال  م والدوائح   . 1

ف س      وذ / يشلى

 الا ويذ 
م  وص    لإامد   الب ود                                 الصلاحيات   قبت

 تلإد ك اللائحة الهاهية المد   الا ويذي يجدي الإدارء  الوءارء  المد   الا ويذي

 يجدي الإدارء 
الجملإية  

 اللإمويية/الوءارء 
 المد   الا ويذي لج ة الم ا لإة 

 ي ا   الح ايات اللارجر  
تلإر   

 وتحد د نتلإايه

 الجملإية اللإمويية
الجملإية  

 اللإمويية/الوءارء 
 الاندياج ي  يؤه ات نف   المد   الا ويذي يجدي الإدارء 

 الجملإية اللإمويية
 الجملإية اللإمويية

 الوءارء / 
 المد   الا ويذي يجدي الإدارء 

   حك الجملإية وتصوراها 
وتلإر    المصف 

 وتحد د نتلإايه

 إق ار وتلإد ك الهيسك الا  يمى   المد   الا ويذي يجدي الإدارء  المد   الا ويذي

 المد   الا ويذي يجدي الإدارء  المد   الا ويذي
إق ار وتلإد ك الن مة والدوائح الا  يمية  

 وال ياهات اللإاية 

 الا ويذيالمد     يجدي الإدارء  المد   الا ويذي
اساماد المو هات اللإاية للاهتثمار  

  الاهتثمارا ت 
 والموا قة س  الدفوا   

 إضا ة نو إلغاي   وع  المد   الا ويذي يجدي الإدارء  المد   الا ويذي

يد   النؤوا المالية  

 والإدارية
 اساماد وتلإد ك الدلة الإ  ائية المد   الا ويذي يجدي الإدارء 

  

  

 اللرلا والاقاري   . 2                                             

ف س     وذ / يشلى 

 الا ويذ 
 الب و د                                    الصلاحيات  وص    لإامد 

يد   النؤوا المالية  

 والإدارية
 الاقاري  المالية والح ايات اللاايية المد   الا ويذي يجدي الإدارء 

اتيجية وال   ية المد   الا ويذي يجدي الإدارء/ الجملإية اللإمويية المد   الا ويذي  اللرة الإهبت

يد   النؤوا المالية  

 والإدارية
 المواءنة الاقد ىيبة والاد قات ال قد ة المد   الا ويذي يجدي الإدارء 

 ال  وي لدجملإية الاقىي    المد   الا ويذي يجدي الإدارء  المد   الا ويذي     

 الاقاري  النهىية  الإدارء الملإ ية  المد   الا ويذي يد  و الإدارات      
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  اح الح ايات المصر ية وإداراتها . 3

ف س      وذ / يشلى

 الا ويذ 
 الب و د                                 الصلاحيات  لإد  وص    لإامد 

يد   النؤوا المالية  

 والإدارية
  اح الح ايات الب كية وإقوالها المد   الا ويذي يجدي الإدارء 

 الصرف يا الح ايات الب كية  ح ص تلاحيات الاوقر  س  النيسات 

  

4 .   
وت   الاوقر  س  النيسات والاساماد يا فلاا ال  ام الإلكبت

 دالب و                                    الصلاحيات   لإد  وص    لإامد 

توقر  يد   النؤوا المالية والإدارية ي  المد    

 الا ويذي
 المحاهص 

ف الموارد  يشلى

ية  البشلى
ات ال وا   ص تي ب 

 توقر  يا رئيي المجدي واللإ و المالى  

يد   النؤوا  

والإدارية    المالية

ي  المد    

 الا ويذي

 اللديات وال هوم الحكوييةهداد  واتب    المحاهص 

 المحاهص  توقر  يد   النؤوا المالية والإدارية ي  المد   الا ويذي
ونية   اساماد النيسات ونواي  الصرف الإلكبت

 ح ت يدروا رياا 

  يا يجموسة  ( ن)توقر  اث     نحدهما يا يجموسة
يجموسة     (ب)والثات 

ف المالى   (ن)
  يد   يجدي ا لإدارء، نائص يد   يجدي ا لإدارء، المشلى

 المد   الا ويذي، يد   النؤوا المالية والإدارية   (ب)يجموسة 

 يد   النؤوا 

 المالية والإدارية 

ونية   اساماد النيسات ونواي  الصرف الإلكبت

 يعمبر يا يدروا رياا 

  

  

ونية اح وتولإيك اللديات المالية  . 5  الإلكبت

ف          وذ/ يشلى

 س  الا ويذ 
 اللإ اض                                         الصلاحيات   لإد  وص   د  لإام

يد   النؤوا المالية  

 والإدارية
 المد   الا ويذي يجدي الإدارء 

  لإدارء  
وت    فدية ال  ام الإلكبت

اك    الاشبت

 الح ايات الب كية 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 info@mashoura.org.saبريد الكتروني:  – 0582550160رقم التواصل:  –حي الحزام الذهبي  –الخبر  –المنطقة الشرقية 

 

  

  المواد نو التوا   .  6                          
 الت  يات المالية والاصرف   

ف س      وذ / يشلى

 الا ويذ 
 الب و د   الصلاحيات  لإد  وص    لإامد 

يد   النؤوا المالية  

 والإدارية

يجدي 

 الإدارء 

المد    

 الا ويذي

ي اسد المد   لدلديات 

 الم اندء 
    د الص دوق  (  ائض )م  ية سجز 

   

يد   النؤوا المالية  

 والإدارية
  تحصيدها  المد   الا ويذي يجدي الإدارء 

 إسدام حقوق يالية ينكوك   

يد   النؤوا المالية  

 والإدارية

يجدي 

 الإدارء 
 المد   الا ويذي

ية    تقك قيماها الد بت
إءالة نو  ر  التوا ال ت

يا نلأ رياا للأتك   (20)سا نو م اوي  سشلى

يائة نلأ رياا   ( 100) الواحد س  نلا تاجاوء 

 
ً
 ه  يا

 المد   الا ويذي     
يجدي 

 الإدارء 
  المماد ات اللإقارية والاهتثمارية المد   الا ويذي يجدي الإدارء 

 الاصرف   

المالية  يد   النؤوا  

 والإدارية

يجدي 

 الإدارء 
 المد   الا ويذي

اساماد الن صة المحددء لدملصصات  

 والاحاياطات المالية 

يد   النؤوا المالية  

 والإدارية

المد    

 الا ويذي

 يد   النؤوا 

المالية  

 والإدارية

 الإدارء الملإ ية   
اساماد ضف وإقواا اللإهد الم اد مة  

 والمؤقاة 

  

   

 اللإقود والاتواقيات والاوريد  . 7

ف س      وذ / يشلى

 الا ويذ 
 الب و دت                                 الصلاحيا  لإد  وص    لإامد 

يات ف المنبت  يشلى
المد    

 الا ويذي

يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 
 يد   الإدارء الملإ ية 

اي  طدص يواد نو فديات تل   لدشلى

 ال بر ي

المالية  يد   النؤوا  

 والإدارية

المد    

 الا ويذي

يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 
يات ف المنبت  رياا  50000اساماد الاتواقيات ح ت  يشلى

 المد   الا ويذي
يجدي 

 الإدارء 
 رياا  50000اساماد الاتواقيات يعمبر يا  المد   الا ويذي

  

  

يات  . 8  المنبت

ف     وذ/ يشلى

 س  الا ويذ 
  لإد  وص    لإامد 

          الصلاحيات 

    اللإ اض 

يات   ق م المنبت
المد    

 الا ويذي

 يد   النؤوا 

المالية  

 والإدارية

 يد   الإدارء 
الأ  رياا   ( 30)اساماد  واتب  يعقك يا نو ي اوي   

 يمو ص سقود يلإامدء 

يات   ق م المنبت
يجدي 

 الإدارء 

المد    

 الا ويذي
 رياا   (30)نمبر يا  يد   الإدارء 
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 تلإزيز الب ود وإ  اي الم اقلات  . 9

ف     وذ/ يشلى

 س  الا ويذ 
  لإد  وص    لإامد 

                                               الصلاحيات                                                              

 اللإ اض 

يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 

المد    

 الا ويذي

النؤوا  يد   

 المالية والإدارية 
 يد   الإدارء الملإ ية 

%  10الم اقدة      ن واب المواءنة يعقك يا نو ي اوي  

 يا الصاب الم قوا ي ه 

يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 

يجدي 

 الإدارء 

المد    

 الا ويذي
 المد   الا ويذي

% يا الصاب    10الم اقدة      ن واب المواءنة يعمبر يا 

  الم قوا ي ه

  

  

قيات واللإلاوات  . 10  المسا آت والبت

ف     وذ / يشلى

 الا ويذ  س 
  لإد  وص    لإامد 

الصببببببببببببببببلاحبيببببببببات                                                     

   الب و د 

  
 يجدي الإدارء  يجدي ا لإدارء 

ت قيات وسلاوات المد   الا ويذي والمد    

 الا ويذي

 ت قيات وسلاوات الموظو     المد   الا ويذي يجدي الإدارء   

   

 الالإر    والاهاغ اي سا اللديات . 11

ف  شلى   وذ / ي

 س  الا ويذ 
 الب ود                                                  الصلاحيات  لإد  وص    لإامد 

 

الجملإية  

اللإمويية او  

 الوءارء 

 يجدي الإدارء 
الالإر    نو الاهاغ اي سا فديات نس اي يجدي 

 الإدارء 

 يجدي ا لإدارء   
الالإر    نو الاهاغ اي سا فديات نس اي الدج ة  

 الا ويذ ة

 يجدي الإدارء  يجدي الإدارء  
الالإر    نو الاهاغ اي سا فديات  المد   الا ويذي  

 والمد   الا ويذي

 المد   الا ويذي يجدي الإدارء  
الالإر    نو الاهاغ اي سا فديات يد  ي  

 الإدارات 

 فديات الموظو    الالإر    نو الاهاغ اي سا  لج ة الاوظيأ  المد   الا ويذي المد   الا ويذي 
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 الاناداب   . 12

ف     وذ / يشلى

 س  الا ويذ 
  لإد  وص    لإامد 

                                            الصلاحيات                                     

 الب و د

يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 

 رئيي يجدي ا لإدارء  
 اناداب نحد نس اي الدج ة الا ويذ ة نو يجدي  

 الإدارء 

 اناداب المد   الا ويذي رئيي يجدي الإدارء  

 
المد    

 الا ويذي

المد    

 الا ويذي
 اناداب يد  ي الإدارات  يد   الإدارء 

 
المد    

 الا ويذي
 اناداب يقية الموظو     يد   الإدارء 

  

  

  

 الاحقرا وتوقر  الجزاياتتق يم الداي والإحالة إلى   . 13

ف     وذ / يشلى

 س  الا ويذ 
 الب و د                                                    الصلاحيات  لإد  وص    لإامد 

 يجدي ا لإدارء  
رئيي يجدي  

 الإدارء 

رئيي يجدي  

 الإدارء 
 تق يم نداي المد   الا ويذي

 يجدي الإدارء  
رئيي يجدي  

 الإدارء 

المد    

 الا ويذي
 تق يم نداي نواب المد   الا ويذي

 الا ويذي  المد    
نواب المد   الا ويذي / المد    

 الا ويذي
 تق يم نداي يد  ي الإدارات 

 يد   الإدارء  المد   الا ويذي 
المد    

 المصاشلى 
 تق يم نداي الموظو    

 إحالة المد   الا ويذي /نواب المد   الا ويذي  لداحقرا  يجدي الإدارء  يجدي ا لإدارء  

 إحالة يد  ي الإدارات لداحقرا  المد   الا ويذي المد   الا ويذي 

  الجملإية لداحقرا  يد   النؤوا المالية والإدارية  المد   الا ويذي 
 إحالة يوظف 
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 اللرايات والاصريحات ال همية والم ا لإات  . 14

ف    وذ /   يشلى

 س  الا ويذ 
 الب و د                                                    الصلاحيات   لإد  وص    لإامد 

المد    

 الا ويذي

رئيي يجدي  

 الإدارء 
 المد   الا ويذي

الم اسد  

  
 الملإ  

 يلاطصة نتحاب ال مو المدك  والملإالى  

الإدارء  

 الملإ ية 
 يد   الإدارء  المد   الا ويذي

  الجهات الحكويية و ب  الحكويية  
يلاطصة الم ؤول      

 يا  ب  نتحاب ال مو المدك  والملإالى  

 الاصريببببح لوهائك الإسلام  المد   الا ويذي المد   الا ويذي 

 المد   الا ويذي يجدي الإدارء  
المد    

 الا ويذي

الم ا لإات والمرالصات تجاه الشلاص نو الجهات لصالح  

 الجملإية نو ضد  

 يجدي الإدارء  يجدي ا لإدارء  
المد    

 الا ويذي
 الا اءا سا الحقوق، نو الق ا ا الم  وسة لصالح الجملإية 

  

  

 تلاحيات إدارية نف   . 15

ف     وذ / يشلى

 س  الا ويذ 
 الب ود                                                 الصلاحيات   لإد  وص    لإامد 

يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 

يجدي 

 الإدارء 
 المد   الا ويذي

المد    

 الا ويذي
اي سقار ياهم الجملإية   = شلى

 
يجدي 

 الإدارء 
 المد   الا ويذي

يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 
 اهتئجار سقار ياهم الجملإية 

 
المد    

 الا ويذي
 اساماد طصاسة ي ت دات يالية  يد   النؤوا المالية والإدارية 

 المد   الا ويذي 
يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 

  حاا  قداا الم ت دات الثبوتية المؤيدء  
 
اساماد الصرف  

 لدصرف نو تلإذر الحصوا سدرها

 
المد    

 الا ويذي
 ت  يم وتحد د هاسات اللإمك  والإدارية يد   النؤوا المالية 
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 تلاحيات إدارية نف   . 16

ف     وذ / يشلى

 س  الا ويذ 
 الب ود                                                           الصلاحيات  لإد  وص    لإامد 

  نو  الموظأ  يد   الإدارء  المد   الا ويذي  
 يلإمك تحت الردص الاسديأ ياللإمك الإضا  

 المد   الا ويذي  
يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 
ء الإشلإار  يد   الإدارء    (30)إسواي الموظأ الم اقيك يا  بت

ً
  ويا

 قبوا اهاقالة الموظأ الموظأ  يد   الإدارء  المد   الا ويذي  

 المد   الا ويذي  
يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 
 إ  اي يقايدة نها ة اللدية ي  الموظأ  يد   الإدارء 

 يجدي الإدارء   
يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 
 ي ح المسا آت الماد ة الو د ة لدموظو    

 اساماد الإ  ايات الاعد بية  لج ة تعد ص الملالو     المد   الا ويذي  

     
 الإنذار اللط  الوا والثات 

   المالية والإدارية يد   النؤوا   المد   الا ويذي  
 الإنذار ال هات 

 المد   الا ويذي  
يد   النؤوا  

 المالية والإدارية 
يات... ،) منكيك الدجاا الدافدية  ، المنبت  (الموظو   

 الموا قة س  الإ اءات اللإاد ة  الموظأ  المد   المصاشلى  يد   الإدارء   

 المد   الا ويذي  
يد   النؤوا  

 والإدارية المالية  
 يد   الإدارء 

اهتث ائية،  )الموا قة س  الإ اءات  ب  اللإاد ة لدموظو    

 ( تعد ة الافاصار... 

  

  

 اعتماد مجلس الإدارة  

  

  ا اماع يجدي الإدارء  
قية    تم اساماد لائحة الصلاحيّة الإداريّة والماليّة لجملإية اهتنارء لا مية الا اماسية  يالم را ء الشلى

 م.   12/12/2021هـ الموا ا  1443/  8/5يجد اه ال ايلإة الم لإقدء  وم الحد  ااريببببخ 
  

  

 رئيي يجدي الإدارء                                                                                                                                                      

 

  

          
 نحمد  ا يحمد الجغيماا

  


